
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 گامبه راهنمای گام
 وکارشروع کسب

های اقتصادیمعاونت بررسی

ازرگانی، صنایع، معادن و کشاورزی تهرانباتاق    



فهرست1

مقدمه

ثبت شرکت

انتشار آگهی ثبت شرکت در روزنامه رسمی و کثیرالانتشار

ثبت برند یا علامت تجاری

دریافت کد کارگاهی تامین اجتماعی

تشکیل پرونده در سامانه مالیاتی

پلمپ دفاتر قانونی

ی لازممجوزها اخذ

اتاق تهران قیوکار از طرشروع کسب ندیانجام فرآ یایمزا

2 

 4

 9

13 

17 

21 

25 

29 

35 



 مقدمه

مقدمه 2

زایی و موجب پیشرفت وکارهای مولد و توانمند، پایه و اساس رشد اقتصادی، اشتغالایجاد کسب

شناخت  .ستها اآپتو استار نانیکارآفر مهم یهااز دغدغه یکیوکار شروع کسبجوامع است. 

درمورد آن یکی از نیازهای اصلی  اساسیاطلاعات مهم و  کسبوکار جدید و اندازی کسبمراحل راه

کند تا حرکت در مسیر درست و و کمک میباشد میوکارها اندازی و توسعه کسبمتقاضیان راه

وکار با مراحل و فرآیندهای گوناگونی مواجه اندازی کسبمطمئنی انجام بگیرد. افراد هنگام راه

که آگاهی و شناخت کاملی نسبت به شود شوند و زمانی از درست بودن مسیر اطمینان حاصل میمی

 وکار وجود داشته باشد. فرآیند شروع کسب

وکار با هدف تسهیل فرآیند شروع کسب 1399وکار در اتاق تهران از سال پنجره واحد فیزیکی کسب

وکار در ایران، تاسیس شده است. خدمات های مربوط به شروع کسببا حضور نمایندگان دستگاه

وکار شامل ثبت شرکت و دریافت شناسه ملی، تایید نام شرکت، شماره ثبت بمربوط به شروع کس

کارگاهی تامین اجتماعی، های رسمی و کثیرالانتشار، دریافت کدشرکت، انتشار آگهی ثبت در روزنامه

 ،افزوده )درصورت مشمول بودن(، ثبت برندنام در سامانه مالیاتی، تشکیل پرونده مالیات بر ارزشثبت

شود. میدر این مجموعه انجام  ،های لازمو اخذ مجوز اظهارنامه برای دریافت دفاتر پلمپ قانونی تکمیل

رو ضمن معرفی وکار در خصوص فرآیندهای پیشهدف این کتاب راهنمایی متقاضیان شروع کسب

 باشد. وکار اتاق تهران میخدمات قابل ارائه از سوی پنجره واحد فیزیکی کسب



 

 

 

 

 

 

 وکارشروع کسب

 ثبت شرکت



وکار     ثبت شرکتشروع کسب

 . ثبت شرکت1

عنوان هبآن  دهندهلیتشک یاز اعضامستقل  تواندمیاست که  ینهاد حقوق کیشرکت 

، سرمایه، کنداستخدام  نیروی کارکند،  افتیدر منابع مالی، باشد قرارداد نیاز طرفیکی 

مختص به خود باشد.  هایییاموال و دارا یدارا حتیو  و آدرس مشخصی داشته باشد نام

معتبر  یزمان تجاری شرکت هر. شودیگفته م ینهاد، شخص حقوق نیدر علم حقوق به ا

شود که به ثبت یآن کامل م یحقوق تیو شخص داشته تیرسم یاست و از نظر قانون

 .باشدیم یالزامقانون تجارت،  195مطابق با ماده ها ثبت شرکت لذا، باشد دهیرس

کند ثبت شرکت و داشتن شخصیت حقوقی، اعتبار بیشتری برای انجام معاملات ایجاد می

ها فراهم تری برای شرکتهای سادهدسترسی به منابع مالی با روش در برخی مواردو 

 کند. تر میرا ملموس شود. بنابراین ثبت شرکت، دستیابی به اهداف بزرگ و سودآورمی
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 . انتخاب نوع شرکت1-1

ها، تیو مسئول اراتیاخت میتقستعداد اعضا، نحوه از جمله  ییهابر اساس شاخصقانون تجارت،  20وفق ماده 

   :شوندتقسیم میبه شرح زیر  دسته 8 های تجاری برشرکت، یریگمینحوه تصم و ازیمورد ن هیسرما

 

 

 

ها در بیشترین تعداد شرکتشرکت سهامی خاص و مسئولیت محدود دو نوع های مورد بررسی، درمیان شرکت

 پردازیم.ها میکه در ادامه به بررسی هرکدام از آن دهندایران را تشکیل می

ها آن هیکه تمام سرما ییهاشرکت، بند ب 4ماده  یطبق قانون تجارت اصلاح: شرکت در قالب سهامی خاص

در این شود. یم دهیخاص نام یشرکت سهام ،است دهیگرد نیتام نیسستوسط مو منحصرا   سیتاس زماندر 

بعد  ایشرکت  مقبل از نا دیخاص با یاز سه نفر کمتر باشد و عنوان شرکت سهام دیتعداد سهامداران نباها، شرکت

 شود. دیطور روشن و خوانا قاز آن بدون فاصله با نام شرکت، به

است که  یمحدود شرکت تیشرکت با مسئول، قانون تجارت 94طبق ماده  :شرکت در قالب مسئولیت محدود

 بهشده  میقطعات سهام تقس ایسهام  بر اساساز شرکا  کی شده و هر لیتشک یامور تجار یچند نفر برا ایدو  نیب

 شرکا تعداد حداقل همین ماده قانون تجارت براساس. هستندمسئول قروض و تعهدات شرکت  ،خود هیسرما زانیم

 .باشدینفر م 2محدود  تیثبت شرکت با مسئول برای

وکار     ثبت شرکتشروع کسب

8شرکت  7شرکت   6شرکت   5شرکت   4شرکت   3شرکت   2شرکت    

 سهامی عام

 با مسئولیت محدود

 

 تضامنی

 مختلط غیرسهامی

 مختلط سهامی

 نسبی

 تعاونی تولید و مصرف

1شرکت   

 سهامی خاص

5 



وکار     ثبت شرکتشروع کسب

. مدارک مورد نیاز2-1

امروزه با از اقدام جهت ثبت شرکت، ابتدا لازم است درخصوص مدارک و شرایط مورد نیاز آگاهی یافت. پیش 

شرکت خود را  یراحتهب دیتوانیم از،یو مدارک مورد ن اولیهاز مراحل  یآگاه ضمناطلاعات  یفناور پیشرفت

مدارک مورد نیاز برای ثبت شرکت باتوجه به نوع شرکت، در برخی موارد ممکن است تفاوت  .دیبه ثبت برسان

باشد. با توجه به اهمیت دو شرکت سهامی خاص و مسئولیت محدود مدارک مورد نیاز جهت ثبت جزئی داشته 

است:دهاین دو شرکت بیان ش

مسئولیت محدودمدارک موردنیاز برای ثبت شرکت برای ثبت شرکت سهامی خاصمدارک موردنیاز   

، اعضای مدیره و بازرسین مدارک شناسایی سهامداران

وکالتنامه )درصورت داشتن وکیل(

روزنامه رسمی

کد فراگیری برای اتباع خارجی

)در صورت  یخارج یهاشرکت دییمورد تا سیمدارک تاس

(یخارج یحقوق کیداشتن شر

رهیمد اتیه یشرکا و اعضا ییمدارک شناسا

وکالتنامه )درصورت داشتن وکیل(

روزنامه رسمی

کد فراگیری برای اتباع خارجی

)در صورت  یخارج یهاشرکت دییمورد تا سیمدارک تاس

(یخارج یحقوق کیداشتن شر
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 ها. مراجعه به سامانه ثبت شرکت3-1

دستخوش  شرکت ها روند و مراحل ثبتثبت شرکت نیها و سامانه آنلاستمیبا ورود س

و  های اضافی، کاهش هزینهروند ثبت تسهیل یبرا راتییتغ نی. اه استشد یراتییتغ

ها و سامانه جامع ثبت شرکتسازی پیاده باند. اهشد جادیاجلوگیری از اتلاف وقت 

سامانه  قیو از طر ینترنتیبه صورت ا افرادمراجعات  هیکل ،یرتجاریموسسات غ

irsherkat.ssaa.irموردنظراطلاعات  این سامانهدر گردد. ، به صورت غیرحضوری انجام می 

شرکت،  یبرا یدرخواست یهانام ،یشرکت، اطلاعات متقاض یاز جمله اطلاعات عموم

 رالانتشار،ی، روزنامه کثشرکت شعب ران،یاشخاص/ مد ه،یشرکت، سرما تیموضوع فعال

 شود.یم یبارگذار ازیو مدارک مورد ن لیتکم ...و  اساسنامه

وکار     ثبت شرکتشروع کسب

 نهایی نتیجه. 4-1

تعلق  شناسه ملیها شرکت هیبه کلپس از طی مراحل فوق و تکمیل ثبت شرکت، 

خصوص در هب این کد ی. حفظ و نگهدارابندییم یحقوق تیها هوو شرکت ردیگیم

 دارد. یفراوان تیشرکت اهم تیشدن ثبت شرکت و شروع فعال ییزمان نها

 

مدت زمان مورد نیاز. 5-1

شروع زمان توان گفت از یثبت شرکت و مراحل چندگانه آن، م یبا توجه به روند قانون

 45 یال 30حداقل  ،ثبت شرکت هیدییتا افتیو در یینها جهیبه نت دنیتا رس فرآیند

 متفاوت است. زیزمان با توجه به نوع شرکت نمدت نیاست. البته ا ازیروز زمان ن
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در زمینه ثبت شرکت تهران . خدمات قابل ارائه اتاق6-1

یمتقاض تهوی احراز

کیالکترون یو محتوا یشنهادیپ یهانام بررسی

سامانهبا ها آن یمحتوا قیتطبو شده امضامدارک  لتحوی

کارشناس  دتأییو  حاکممقررات و  نیقواناساس بر  یزیممو  یکارشناس

سیتأس آگهی صدور

الثبتحقو نام  نییتع نهیهز امور مربوط به پرداختانجام 

یآگه دییتأ منظوربه الکترونیکی  امضای اخذ

شرکت ثبت مهر به مدارک شدن ممهور

ها شرکتثبت برجسته مهربه ممهور مدارک   شدهدییتأ و یینهانسخه  لیتحو وشرکت  ثبت درمدارک  ازنسخه  کی یگانیبا

زهیمکان شماره نیهمچنو  سیتأستازه شرکت ثبت  شماره و یملشناسهشامل 

رالانتشاریکث روزنامه و یاجتماع نیتأمسازمان  ،یاتیمالامورسازمان  ،یرسم روزنامهبه  یآگه یکیالکترون محتوای ارسال

اظهارنامهاسکن و  رشیپذ ازپس  یقانوندفاتر  پلمبدرخواست  دتأیی

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11  

روز کاری است. 4الی  3مدت زمان لازم برای انجام فرآیند ثبت شرکت در اتاق تهران حداکثر 

وکار     ثبت شرکتشروع کسب 8



 

 

 

 

 

 

 

 وکارشروع کسب                         

 ثبت شرکت در یانتشار آگه

 رالانتشاریو کث یرسم یهاروزنامه 



ثبت شرکت در یانتشار آگه. 2  

رالانتشاریو کث یرسم یهاروزنامه

علاوه بر انتشار  ،است هیقضائ ینهاد وابسته به قوه کیکه  یاسلام یجمهور رسمی روزنامه

شرکت و ثبت برند  انواعثبت  یو مصوبات مجلس، چاپ آگه هیقضائ یاخبار مرتبط با قوه

خصوص سند  نیرا بر عهده دارد و در ا یرتجاریو غ یها و موسسات تجارشرکت راتییو تغ

ه صورت روزانبه که اینشده یصحاف یچاپ اتیتمام نشرهمچنین به  .گرددیم یتلق یمعتبر

روزنامه  شوندیمنتشر م یمحل ایو  یاستان ،یامنطقه ،یح کشوروآن در سطاز  ریغ ای

 .شودیگفته م رالانتشاریکث

ها، صاحبان اشخاص نامه ثبت شرکتقانون تجارت و نظام ،یقانون مدن  3مطابق با ماده 

ثبت  یمکلفند نسبت به انتشار آگه یتجار ریها و موسسات غدر حوزه شرکت یحقوق

 رالانتشاریکث یهاروزنامه و عنداللزوم یپس از ثبت در روزنامه رسم راتییتغ ریشرکت و سا

 .ندیاساسنامه اقدام نما دو مفا یبرابر سوابق ثبت

رالانتشاریکث  و یرسم یهاروزنامهثبت شرکت در یانتشار آگه وکار    شروع کسب 10 



روزنامه رسمی. پورتال 2-1 

روزنامه رسمى شرکت براى انجام مراحل بعدى از جمله ثبت سرمایه شرکت در بانک، دریافت دسته 
چک و غیره الزامى است. دارندگان آگهى براى ثبت آگهى شرکت در روزنامه رسمى، مى بایست پس 

از انجام مراحل قانونى و ثبت آگهى خود در اداره ثبت، تمامى مراحل را از طریق پورتال روزنامه 
 کشور به آدرس www.rrk.ir انجام دهند.

رسمى

رالانتشاریکث  و یرسم یهاروزنامهثبت شرکت در یانتشار آگه وکار    شروع کسب

هزینه انتشار.2-2 

به طور معمول با  نهیهز نیدارد. ا یبستگ یبه عوامل مختلف یدر روزنامه رسم یثبت آگه نههزی

 یهابخش سطحکه در روزنامه استفاده شده و  ییتعداد کادرها، کار رفتهتوجه به تعداد کلمات به

، یبا ورود به صفحه شخص ستیبایم rrk.irدر سامانه  از ثبت نام. پس شودیاشغال شده محاسبه م

 یآگه زهیشماره مکان ستیبایمنظور م نیپرداخت شود. بد ینترنتیبه صورت ا یانتشار آگه ینهیهز

مراحل  ریو سا نموده وارد را است(شده افتیها درکه از سامانه ثبت شرکت یکد هجده رقم کی)

پرداخت انجام شود.

مدت زمان مورد نیاز.2-3 

الی  7حداکثر های رسمی و کثیرالانتشار انتشار آگهی ثبت شرکت در روزنامهمدت زمان لازم برای 

روز کاری است. 10
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 . خدمات قابل ارائه اتاق تهران در زمینه4-2

 رالانتشاریو کث یرسم یهاروزنامه ثبت شرکت در یانتشار آگه 

 نهیلازم جهت پرداخت هز یهاییو ارائه راهنما رالانتشاریروزنامه کث های مرتبط باپرداخت یبررس

و قرار گرفتن در نوبت چاپ )خدمات وزارت فرهنگ و ارشاد  عیدر جهت تسر یآگه دییو تأ یکیالکترون

 (رالانتشاریروزنامه کث - یاسلام

1 

روزنامه و برطرف  تینام در ساجهت ثبت انیمتقاض ییو راهنما یروزنامه رسم یهایپرداخت بررسی

 لازم. جهینت حصول تا تینمودن موانع موجود در سا

2 

1 

چاپ آگه یتأییدیه و پذی یرش برا

ساعت 

مدت حداکثر  یشرکت به صورت برخط و ط سیتأس   

 رالانتشاریکث  و یرسم یهاروزنامهثبت شرکت در یانتشار آگه وکار    شروع کسب

 .ردیپذیانجام م یپس از درخواست متقاض

12 



    

 کی شتریموضوع باعث اعتبار ب نی

 نی ی شتریاند بکه برند خود را ثبت کرده ی

 ینترنتیاو به صورت  شده یثبت برند تجار یمعنو تیسامانه مالک ایو  تی

  شود.

 وکار     ثبت برند یا علامت تجاری

وکارشروع کسب

یاجتماعنیتأمیکد کارگاهافتیدر



 یاجتماع نیتأم یکد کارگاه افتیدر. 3

 

پس از  انیکارفرمالازم است است که  یاز مراحل یاجتماع نیتام مهیب یکد کارگاه افتدری

موظف  آتی، های اقتصادیاغلب فعالیتبه منظور انجام  انیکارفرما ثبت شرکت انجام دهند.

 10 یپرونده دهند تا کد کارگاه لیو تشک نمودهثبت نام  یاجتماع نیهستند در سازمان تأم

طبق مصوبه جدید لازم است تمام اعضای هیات مدیره  کنند. افتیمنحصر به فرد در یرقم

 یساختار مشخص یاجتماع نیتأم مهیب یکد کارگاه نسبت به دریافت کد کارگاهی اقدام نمایند.

 :است ریدارد که به شرح ز

 3 شودتعیین می یکشور ستمیستوسط  ،یکارگاه رقم اول کد. 

  شرکت است تیمربوط به نوع شغل و حوزه فعال ،یکد کارگاه 7تا  4رقم. 

 4  است. یاجتماع نیمربوط به شماره پرونده شرکت در سازمان تأم ،یرقم آخر کد کارگاه 

 یاجتماع نیتأم یکد کارگاه افتیدر وکار    شروع کسب 14



 

 

 

 

 یاجتماع نیتأم یکد کارگاه افتیدروکار     شروع کسب

 مدارک لازم. 3-1

مدارک مورد . اما یکسان است یو حقوق یقیاشخاص حق نیب یاجتماع نیتام یکارگاهکد افتیمراحل در

 دریافت کدکارگاهی تامین اجتماعی بین اشخاص حقیقی و حقوقی متفاوت است. نیاز برای

، تغییرات(در صورت وجود ) راتییتغ یاگه ،اساسنامه شرکت ،یرسمروزنامه ی:حقوقمدارک اشخاص 

کدپستی،  ،قبض تلفن ،نامهاجاره ای تیسند مالک ،شرکت سیعامل، نامه اعلام تاس ریمد ییمدارک شناسا

 ارائه شماره حساب بانکی، اظهارنامه مالیاتی.

، مدارک یعوارض نوساز ایو  یبردارهبهر ،دیپروانه کسب تول ریاصل و تصو :یقیحقمدارک اشخاص 

، اصل و کپی کارفرما ییمدارک شناسا ،یا سند مالکیت نامهجارهای، سرقفل ،یحقوق صنفمالکیت از جمله 

 .وکارجواز کسب

محل  یاجتماع نیتأم مهیشعبه ب نیترکیرا به نزدلازم است کارفرما مدارک لازم کد  نیا افتیدر یبرا

 پرونده دهد. لیداده و تشک لیتحو )حقوقی(شرکت اقامت خود )حقیقی( و یا 

 مدت زمان مورد نیاز. 3-2

شود. پس از یارسال م یمدارک، پرونده به واحد بازرس لیپرونده در شعبه و تحو لیپس از تشک

 .شودیاختصاص داده م یروز، کدکارگاه14، ظرف مدت حداکثر یبازرس و انجام وقت نییتع

 15 یاجتماع نیتأم یکد کارگاه افتیدر وکار    شروع کسب



 

 

  

 

 

. خدمات قابل ارائه اتاق تهران در زمینه 3-3 یاجتماع نیتأم یکد کارگاه افتیدروکار     شروع کسب

دریافت کد کارگاهی تامین اجتماعی

ها به شعبدرخواست صتخصی 1

یبه متقاض یرکدرهگی ارائه 2

ینوبت بازرس نتعیی

3

یکدکارگاه صیاز محل و تخص بازرسیپیگیری موضوع 

4

 یبه متقاض یکدکارگاه امکپی ارسال

5

در حداقل زمان ممکن  یجهت انجام بازرس یاجتماع نیبه شعب تام درخواست ارسالتسریع در 

6

ساعت  1

روز کاری است. 3در اتاق تهران حداکثر  دریافت کدکارگاهی تامین اجتماعیمدت زمان لازم برای انجام فرآیند 

یاجتماع نیتأم یکد کارگاه افتیدر وکار    شروع کسب 16



 

وکارشروع کسب

 یاتیپرونده در سامانه مال لیتشک



 

 

 یاتیپرونده در سامانه مال لیتشک. 4

 

خود را ثبت نمود،  ینام تجار ،یحقوق تیهر شخص نکهیموجود، پس از ا نقوانیمطابق با 

پس از ثبت شرکت در سامانه ثبت . دیخود اقدام نما یاتیمال ۀپروند لیجهت تشک ستیبایم

 . شودیم جادیا یمتقاض یبرا یاتیدر سامانه مال ینامثبت شیها به طور خودکار، پشرکت

و ثبت شرکت  سیماه پس از تاس 2موظف است تا  یبا قانون تجارت هر شخص حقوقمطابق 

. داشتن پرونده دیاقدام نما یاتیپرونده مال لیو تکم هیسرما اتیالتمبر مالنسبت به پرداخت حق

 یاست که شرکت یهیبد شرکت است. یبعد یهاتیو فعال یکد اقتصاد افتیلازمه در یاتیمال

که موفق به اخذ کد  یخواهد بود و شرکت یندهد، فاقد کد اقتصاد لیتشک یاتیکه پرونده مال

مالیاتی،  پرونده در نبودداشته باشد. ضمنا   تیفعال یبه طور قانون تواندینشود، نم یاقتصاد

اظهارنامه  نیو طبعا  عدم ارائه ا فراهم نبوده یواحد تجاراز سوی  یاتیارائه اظهارنامه مالامکان 

 مصداق ارتکاب جرم است.

یاتیپرونده در سامانه مال لیتشکوکار    شروع کسب 18 



 . مدارک مورد نیاز1-4

 قیقبلا از طرکه ) یبانک یعامل، اعضا و شرکا، شماره شباریشناسه ثبت شرکت، مشخصات مد

شده است(.دریافت  هیثبت سرمادر فرایند و پس از آن مراجعه به بانک،  یروزنامه رسم

 . نتیجه نهایی2-4

 یشود که همان کد اقتصادیبه شرکت ارائه م اختصاصیشناسه  ،یاتیپرونده مال لیپس از تکم

 باشد.یها متیفعال ریسا لازم جهت انجام

 . مدت زمان مورد نیاز3-4

 هفته است. 2تشکیل پرونده مالیاتی حداکثر  ندیانجام فرآ یزمان لازم برا مدت

یاتیپرونده در سامانه مال لیتشکوکار    شروع کسب 19



 

. خدمات قابل ارائه اتاق تهران در زمینه 4-4

تشکیل پرونده مالیاتی

 

میمستق اتیثبت نام مال لتکمی

1

یکد اقتصاد یامکپی ارسال 

2

یمتقاض یکیزیمدارک ف دریافت

3

بر ارزش افزوده اتیاداره کل مال دییتأدریافت بر ارزش افزوده )در صورت مشمول بودن( و  اتیپرونده مال لیتشک 4

انجام امور مربوط به پرداخت هزینه نیم در هزار مالیاتى، موضوع ماده 48 قانون مالیات هاى مستقیم

هفته است.2مدت زمان لازم برای تشکیل پرونده مالیاتی در اتاق تهران 

تشکوکارشروع کسب

25

ساعت  1

یاتیپرونده در سامانه مال لیتشکوکار    شروع کسب20
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 وکارشروع کسب                         

 پلمپ دفاتر قانونی



. پلمپ دفاتر قانونی5

شامل دفتر  یدفاتر دیبه جز کسبه خرد و جزء، با یقانون تجارت، هر تاجر ۶بر اساس ماده 

 یقیاشخاص حقطبق قانون،  را به موجب قانون داشته باشند. هیو کپ ییدفتر روزنامه، دارا کل،

روزانه، ماهانه و سالانه خود را گزارش داده  یو درآمدها هانهیملزم هستند تمام هز یو حقوق

 ثبت کنند.  یو در دفاتر رسم

پلمپ دفاتر  ،هااداره ثبت شرکت قیاز طر دیبا رسانندیرا به ثبت م یکه شرکت افرادی تمام

 هنددخود را انجام  یقانون

است،  ریپذروز پس از ثبت امکان 30دفاتر تا  افتیسفارش در س،یتازه تاس یهادر مورد شرکت

دفاتر  ،دیجد یلازم است قبل از شروع سال مال ،یهر سال مال یاز سال دوم به بعد برا یول

شود. هیته

پلمپ دفاتر قانونىوکارشروع کسب22



مدارک مورد نیاز. 1-5
 .تیو مجوز فعالامضا(  بااظهارنامه پلمپ ) ،یتیمدارک هو :یقیاشخاص حق

 ییمدارک شناسا ،یاشخاص دولت ینامه برا یامضا، معرفمهر و اظهارنامه پلمپ با  :یاشخاص حقوق

.شرکت راتییو تغ سیعامل، مهر شرکت، روزنامه تاس ریمد

سامانه پلمپ دفاتر قانونی. 2-5
 irsherkat.ssaa.irها به آدرس اداره ثبت شرکت تیدر واقع همان سا قانونی دفاتر پلمپ سامانه

بارکد  افتیدر یبرا در پایان .باشدمی ثبت اسناد و املاک تیمجموعه سا ریسامانه، ز نیا .باشدیم

.شودبه اداره پست مراجعه  ستیبایپلمپ دفاتر م یپست

مدت زمان مورد نیاز. 3-5
هفته زمان  2 نهیهز زیباز شود. بعد از وار نهیتا درگاه هز بردزمان میروز  4 الی 3از زمان پست  

بر اساس  شایان ذکر است هزینه پلمپ دفاتر لازم است تا دفتر روزنامه و دفتر کل ارسال شود.

است. ریها متغبرگهتعداد 

پلمپ دفاتر قانونىوکارشروع کسب23



شرکت مدیر عامل امضای الکترونیکی با تر ادفپلمپ ارنامه هاظ ، لازم استپلمپ دفاتر به منظور دریافت نکته:

 .است اجراقابل  و با مشاوره کارشناس مربوطه از طریق تلفن همراهدریافت امضای الکترونیکی  .تحویل داده شود

شود. شایان ذکر است این پروسه این فرآیند در اتاق تهران در بازه زمانی نیم ساعته و به صورت رایگان انجام می

 در خارج از اتاق توسط دفاتر اسناد رسمی مشمول پرداخت هزینه است.

 

 

. خدمات قابل ارائه اتاق تهران در زمینه 4-5

پلمپ دفاتر قانونی

انجام کلیه فرآیندهای مربوط به پلمپ  1

 یبعد یهایریگیجهت پ دیدر سامانه پست و ارائه رس یو درج اطلاعات متقاض سیتاس یصدور بارکد پست

هاو درج اطلاعات در سامانه ثبت شرکت یمتقاض
2

ساعت  1

یکیپس از درخواست الکترون یروز کار کی یدفاتر حداکثر ط یقانون پثبت درخواست پلم ندیفرآ

پذیرد.صورت میشرکت  یدفاتر در محل قانون نیا یینها افتیدرشود. ی انجام میمتقاض

پلمپ دفاتر قانونىوکارشروع کسب24



 وکارشروع کسب                         

 ی لازممجوزها اخذ



ی لازممجوزها اخذ. 6

به منظور  ی( قانون اساس44اصل چهل و چهارم ) یکل یها استیس یقانون اجرا 7طبق ماده 

 ندیو فرآ طیکسب و کار موظفند شرا یمراجع صدور مجوزها ران،یدر ا یگذار هیسرما لیتسه

مجوز کسب و  یساده کنند که هر متقاض یکسب و کار را به نحو یمجوزها دیتمد ایصدور 

کشور بتواند در حداقل زمان ممکن،  یمجوزها یکار در صورت ارائه مدارک مصرح در درگاه مل

صدور مجوز در هر کسب و کار، توسط  یبرا یکند. سقف زمان افتینظر خود را در دمجوز مور

 شود.یو در درگاه مذکور اعلام م نییتع« کسب و کار طیو بهبود مح ییمقررات زدا اتیه»

با هدف تسهیل فرایندهای  www.mojavez.ir درگاه ملی مجوزها به نشانیوفق بند فوق، 

شده است. یاندازراهدریافت انواع مجوزها 

اخذ مجوزهاى لازم وکارشروع کسب26



 
وکارانواع مجوزهای کسب.  1-6

. یو دستگاه یصنف ،یهستند: خانگ وعن 3بندی کلی شامل در یک دستهمجوزها 

 .هستند یاتک مرحله گیکسب( هم یها)پروانه یصنف یمجوزهاو  یخانگ یمجوزها

ها ها و کانوننظام ،ییاجرا یهاکه توسط دستگاه مذکور بجز دو گروه ،مجوزهاسایر 

لازم ها آن یمجوزها افتیدر یبرا یعنیهستند،  یاچند مرحله یگاه شوند،یصادر م

طبق حکم قانون از  .دریافت شود ... و یاصول موافقت ه،یمرحله تایید نیچند است

کتایشناسه  یحاو یکیالکترون لیفا کیمجوز کسب وکار، صرفا  1401سال  یابتدا

(QR code ) بانک اطلاعات کسب  در هر مجوز، یبرابه صورت اختصاصی است که

و  یسنت یمجوزهابایست طبق قانون میوجود دارد. qr.mojavez.ir  کشور یوکارها

معتبر  یمجوز لذا چرخه اعتبار در کشور حذف شوند از 1402 انیتا پا جیبه تدر یکاغذ

داشته باشد. یو صفحه اختصاص کتایفوق، شناسه  تیاست که در سا

.  مدت زمان مورد نیاز2-6

. زمان شوندروز صادر می 7تا  3 بین روزه و مجوزهای صنفی 3مجوزهای خانگی 

ای بودن متغیر است. لازم برای اخذ مجوزهای دستگاهی به دلیل چند مرحله

صدور مجوز.  هزینه 3-6

 .در درگاه ملی مجوزها اعلام شده است ،وکارصدور مجوزها بر اساس نوع کسب هزینه

  

اخذ مجوزهاى لازم وکارشروع کسب27



 

. خدمات قابل ارائه اتاق تهران در زمینه 4-6

درگاه ملی مجوزها

 ارائه مشاوره درخصوص نحوه ثبت نام در سامانه

راهنمایی درخصوص مدارک لازم جهت ثبت درخواست اخذ مجوز

 ثبت درخواست در سامانه در کمترین زمان 

رصد و پیگیری درخواست تا حصول نتیجه نهایی

1

2

3

4

ساعت  1

اخذ مجوزهاى لازم وکارشروع کسب28

 شود. انجام می پس از تکمیل مدارک لازم یکار در همان روز مجوزثبت درخواست  ندیفرآ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                         

 وکارشروع کسب

 یا علامت تجاری ثبت برند



علامت تجاری. ثبت برند یا 7

فعال  یهاکسب و کار است. تمام شرکت یپس از راه انداز هاگام نیترمهم یکی ازثبت برند 

رقبا  ریاز سا زیمتما یثبت برند به دنبال مطرح کردن تجارت خود به شکل قیاز طر ا،یدر دن

در بازار کسب  ژهیوه در حال حاضر گسترش بازار و فروش محصولات ب گرید یهستند. از سو

هستند که به دنبال  یافراد انیم نیشده است. در ا یرقابت یاز هر زمان شین بیآنلا یو کارها

که  نجاستیباشند. در ایم گرید یو سوء استفاده از برندها یبرداریکپ قیکسب درآمد از طر

 .شودبرجسته می یاز هر زمان شیثبت برند ب تیاهم

 یستیبایخود م ارینبوده و افراد به اخت یبه صورت اجبار یاسلام جمهوری قانون در برند ثبت

به  انیشده و مشتر یشرکت تجار کی شتریموضوع باعث اعتبار ب نیرا انجام دهند، اما ا نکاریا

 نکاریا یاعتماد خواهند کرد، برا شتریاند بکه برند خود را ثبت کرده یتجار یهاشرکت

 ینترنتیو به صورت ا شده یثبت برند تجار یمعنو تیو سامانه مالک تیوارد سا یستیبایم

 .نمودنسبت به ثبت برند اقدام 

ثبت برند یا علامت تجارى وکارشروع کسب30



علائم »است: شده فیصورت تعر نیبد یعلائم تجار 1310ریمصوب اول ت قانون علائم و اختراعات 1طبق ماده 

 یکه برااست آن  ریرقم، حرف، عبارت، مهر، لفاف و غ ر،یاعم از نقش، تصو یعبارت از هر قسم علامت یتجارت

 «.شودیم اریاخت یفلاحت ای یتجارت یمحصول صنعت صیو تشخ ازیامت

از  تی. دوره حمادینما یکه دولت آن را اجبار یاست مگر در موارد یاریاخت یموجب قانون، ثبت علائم تجار به

 قوانینشده در  ینیبشیپ یهانهیبا پرداخت هزو توان آن را به دفعات نامحدود یده سال است که م یعلامت تجار

 است: یاجبار ریموارد ز یعلائم برا ثبت ران،یوز ا تیه 1328 بهشتینمود. طبق مصوبه سوم ارد دیتمد

یطب یمورد استفاده یاختصاص یداروها

شودیکه در لفاف و ظروف مخصوص عرضه م ییمواد غذا

گازدار یهاها و آبیدنینوش

رودیپوست انسان به کار م یبر رو میاستعمال مستق یکه برا یشیلوازم آرا

. ثبت برند اجباری7-1

ثبت برند یا علامت تجارى وکارشروع کسب31



انواع ثبت برند. 7-2

توسط افراد  ینماد تجار ایبرند  کیثبت نام  ندیبه مراحل و فرآ :یقیثبت برند شخص حق

وجود  یمعنو تیحقوق مالک تیکه در حفظ و تقو یاژهیو تیاشاره دارد. با توجه به اهم یقیحق

 ییفرد شناسابرند منحصربه اینام  کیخود را با استفاده از  یتجار تیهو یقیدارد، شخص حق

از  نانیجهت اطم قاتیانجام تحق ز،یشامل انتخاب نام مناسب و قابل تما ندین فرآیکند. ایم

ثبت برند  یبرا ازیمدارک و مستندات موردن هیمشابه و ته یعدم تداخل با برندها و نمادها

.شودیم

و برندها توسط  یعلائم تجار ،یتجار یثبت نمادها ندیبه فرآ :یثبت برند شخص حقوق

در  ،ییدارا کیشرکت به عنوان  کیشود یموجب م یاشاره دارد. برند حقوق یاشخاص حقوق

موثرتر عمل کند. یابه گونه نگ،یو برند یابیبازار ،یمعاملات تجار

مدارک لازم. 7-3

برند  ایدر برند استفاده شده باشد  نیکه از حروف لات ی)در صورت یکارت بازرگان ،یتیمدارک هو

پروانه ساخت، جواز  ،یبرداربهره پروانه س،ی)جواز تاس تی(، مجوز فعاله باشدداشت نیلات شهیر

 سیتاس نامه(، روزیدولت یتیو حاکم ینظارت یصادره از نهادها تیفعال یهر گونه گواه ایکسب و 

(یشرکت )در برند حقوق راتییو تغ
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سامانه ثبت برند. 7-4

iripo.ssaa.ir یسازمان ثبت اسناد و املاک به نشان یمعنو تیمرکز مالک یپس از ورود به سامانه

مدارک از جمله  یمشخصات و بارگذار ، ورودعلامت رینسبت به درج عنوان و تصو ستیبایم

علامت، موضوع توسط سازمان  دییاظهارنامه اقدام نمود. پس از صرف سه هفته در صورت تا

ثبت روز در صورت عدم  35پس از  و شودیم یآگه رالانتشاریدر روزنامه کث یمعنو تیمالک

 یآگه زی. سپس در روزنامه دوم نردیگیتعلق م ی، شماره ثبت به متقاضافراد سوی اعتراض از

 شود. یثبت م یمتقاض یبرا رشیپذ هیروز، ابلاغ 35و پس از صرف مدت  شودیم

 تیشخص صاحب برند وضع یو گرفتن شماره ثبت برا رشیپذ هیابلاغ یکیبا پرداخت الکترون

کارشناس  ینوبت دوم از سو یو با انتشار آگه لیشده تبدیبلامانع به ثبت قطع رشیپرونده از پذ

و  شده منتشر یروزنامه رسم تیصاحب برند در سا ین از سوآ یکیو پرداخت الکترون تیمالک

از  یثبت برند علائم تجار یگواه یروز کار 10و پس از حداکثر  افتهیثبت برند اتمام  فرایند

شود.یصادر م تیسازمان مالک یسو

هزینه و زمان مورد نیاز. 7-5

 محاسبه یو حقوق یقیثبت حق نوع بر اساسبوده و و متفاوت  ریثبت برند معمولا  متغ نهیهز

 است. برماه زمان 3.5 یال 3حداکثر  برندثبت  ندیانجام فرآ شود.یم
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ثبت برند. خدمات قابل ارائه اتاق تهران در زمینه 6-7

است. ماه 3.5الی  3مدت زمان لازم برای انجام فرآیند ثبت برند در اتاق 

و اختراعات یطرح صنعت ،یثبت علائم تجار نهیلازم در زم یهامشاوره ارائه

 170ماده ونیسیکمذیل  و اختراعات یطرح صنعت ،یبه علائم تجار اعتراض نهیزم لازم در یهامشاوره ارائه

و لوگو انتخاب نام نهزمی در مشاوره ارائه

یصنعت یهاطرح یجستجو نهیمشاوره در زم ارائه

اختراعات یجستجو نهزمی در مشاوره ارائه

ثبت یگواه افتیاز ابتدا تا در یمربوط به ثبت علائم تجار یندهایفرا هیانجام کل نهزمی در مشاوره ارائه

ثبت یگواه افتیمربوط به ثبت اختراعات از ابتدا تا در یندهایفرا هیانجام کل نهزمی در مشاوره ارائه

ثبت یگواه افتیاز ابتدا تا در یتصنع یهامربوط به ثبت طرح یندهایفرا هیانجام کل نهزمی در مشاوره ارائه

و حقوقی یقیاشخاص حق یکارتابل برا فیتعر

(... و  یبرداراستعلام، انتقال، اجازه بهره د،ی)تمد یبعد از ثبت علائم تجار راتییمربوط به تغ یندهایفرا هیکل نهیمشاوره در زم ارائه

(... و  یبرداربعد از ثبت اختراعات )اقساط، استعلام، انتقال، اجازه بهره راتییمربوط به تغ یندهایفرا هیکل نهیمشاوره در زم ارائه

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11  

(... و  یبرداراستعلام، انتقال، اجازه بهره د،ی)تمد یصنعت یهابعد از ثبت طرح راتییمربوط به تغ یندهایفرآ هیکل نهزمی در مشاوره ارائه 12

گزینش برندهای تکراری و تسریع در حداقل رساندن انتخاب نام برای بهتهران ویژه اتاق  جستجویمندی از قابلیت بهره  13 
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وکار از طریق اتاق تهران. مزایای انجام فرآیند شروع کسب8

 

 

زمان مورد نیاز برای شروع یک در کاهش قابل توجه  

وکارکسب
1

 

هاهزینه پرداختی توسط متقاضیان به واسطه حذف  3

خدمات باکیفیت و مطلوب به واسطه ارتباط مندی از بهره

ها در اتاق تهرانمستقیم با کارشناسان سازمان
4

2 ای رایگان در مراحل مختلف مندی از خدمات مشاورهبهره

های ناشی از مراجعات متعدد به کاهش سردرگمی

و شفافیت مراحل های مختلفسازمان 5 
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های وکار اتاق تهران از طریق استقرار نمایندگان سازمانپنجره واحد فیزیکی کسب

وکار را برای مراجعین وکار، پنج گام اصلی شروع کسبمرتبط با شروع کسب

 72روز به  73وکار از تسهیل نموده به نحوی که زمان مورد نیاز برای شروع کسب

جویی در زمان، برخی از یافته است. همچنین به منظور صرفهکاهش  ساعت

 باشد. فرآیندها در اتاق تهران به صورت موازی و همزمان قابل اجرا می

های مربوطه، در این فرآیند با توجه به کاهش مراجعات متقاضیان به سازمان

ای گیری از خدمات مشاورههای ناشی از آن ضمن بهرهجویی در زمان و هزینهصرفه

ها با حداقل خطای ممکن ثبت آیند، درخواستکارشناسان مربوط به هر فر

 گردد.می

 ،اتاق تهران در نظر دارد با توسعه کمی و کیفی خدمات قابل ارائه در آینده نزدیک

وکار برای اعضای اتاق ایفا نماید. بدیهی نقش موثرتری در تسهیل شروع کسب

ای است مجموعه این اقدامات موجب ارتقای رتبه ایران در شاخص بهبود فض

 وکار خواهد شد. کسب
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